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TAHMINI
. . . . ISLEM
SN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1. Aile Yardim Beyannamesi
Akademik ve idari personelin 2. Personel Bilgi Formu
ozlik hakki geregi aylk - Bankg Hesap N umarasi .
1 maaslarinin 6demeye 4. Sendika Uyelik Belgesi (varsa) 15 (On Bes) giin
. ; 5. Yabanci Dil Belgesi (KPDS)
hazirlanmasi islemi .
6. Atama Kararnamesi
7. Kimlik Bilgi Formu
Personelin  kendisinin  veya
bakmakla ylikiimlii oldugu es ve |1. Dilekge
2 |cocuklarinin  oliimii  halinde [2. Banka Hesap Numarasi 5 (Bes) giin
6lim yardimi 6deneginin 3. Defin belgesi
hazirlanmasi iglemi
Ogretim elemanlarinin (1. Ek Ders Yiikii Cizelgesi
verdikleri derslerin zorunlu ders 2. Akademik Takvim
3 |ytikleri diisiildiikten sonra kalan 3. Ders Programi 20 (Yirmi) gilin
dersleri i¢in ek ders ficreti 4. Ders Gorevlendirme Yazisi
tahakkuku islemi 5. Fakiilte Yonetim Kurulu Kararlar
Kurumumuza nakil gelen veya
kurumumuzdan nakil giden
personel ve bakmakla yiikiimli (1. Smav Programi .
4 oldugu esi, cocuklari, anne ve 2. Ogrenci Sayis1 Puantaji 10 (On) giin
babasi icin yolluk bildirimi
islemi
Kurumumuza nakil gelen veya 1. Yolluk Dilekgesi
kurumumuzdan nakil giden 2. Personel Nakil Bildirimi
5 personel ve bakmakla yiikiimlii (3. KGM Mesafe Sorgulama 10 (On) giin
oldugu esi, cocuklari, anne ve  |4. Aile Durum Bildirimi g
babasi i¢in yolluk bildirimi 5. Yurti¢i Siirekli Gorev
islemi 6. Yollugu Bildirimi
1-Fakiilte Yonetim Kurulu karari
Gegici goreve giden personel 2- Gorevlendirme onay1
icin yolluk onay1 ve yonetim 3- Banka Hesap numarast
6 |kurulu kararina uygun olarak 4- Gidis-Donii Bileti veya Rayic Belgesi 10 (On) giin
yolluk bildirimini ve 6deme 5- Yurti¢i Gegici Gorev Yollugu Bildirimi (e-devlet
emrinin hazirlanmasi islemi c1ktisi)
6- Harcama talimati
Nakil giden personelin gittigi 1. Kurum Onayl1 Naklen Tayin Belgesi
7 kuruma verilmek {izere maas 2. 1lisigi Kesme Belgesi 3 (Ug) giin
nakil ilmuhaberini hazirlama 3. Hizmet Takip Bel. (HITAP BEL.)
islemi 4. SGK isten ayrilis belgesi
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1. Atanma Onay1
2. Ise Baslama Yazis1
3. Maas Nakil {lmuhaberi
3 Nakil  gelen pgrsonglin 4. Aile Durum Beyannamesi 5 (Bes) giin
maaginin yapilmasi iglemi 5. Banka Hesap Numarasi
6. Mal Bildirimi
7. Etik Sozlesme Formu
8. Yabanci Dil Belgesi (KPDS)
1. Aile Yardim Beyannamesi
2. Banka Hesap Numarasi
Acgiktan ve yeniden aciktan | 3. Mal Bildirimi

9 | kurumumuza atanan personelin | 4. Yabanci Dil Belgesi (KPDS) 15 (On Bes) giin

maaginin yapilmasi islemi 5. Atama Kararnamesi

6. Kimlik Bilgi Formu

7. Etik Sozlesme Formu
Ucretsiz ~ izinden  donen | 1- Dilekge .

10 | personelin maasinin yapilmasi 2. AllsD_ur_um Beyannamesi 10 (On) giin
; . 3. Degisiklik Olmasi halinde gu
islemi 4. Ise Baslama Yazis1
Askerligini yaparak tekrar 1. Dilekge

11 | géreve baslayan personelin 2.Terhis Belgesi 5 (Bes) giin
maasinin yapilmasi islemi 3.Goreve Baglama Yazisi
Personelin maasinda haciz ve )

12 icra kesintisi olup olmadigina Ilgili haciz ve icra kesintisi olup olmadigina iliskin 5 (Bes) gil
iligkin yazinin hazirlanmasi bilgi ve belge temin edilir. $) gun
islemi

1.Jiiri Uyesinin Dilekgesi
Ogretim iiyelerinin atamalarma | 2. Banka Hesap Numarasi

13 | ait bilimsel jiiri raporlarina ait | 3. Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 10 (On) giin

iicret 6demeleri islemi 4. Y1l I¢inde Kag Kez Gorev Aldig
(En Fazla 6 Gorev)
Ogretim iiye ve elemanlarmin | ilgili dgretim {iye ve elemanlarindan akademik

14 | Akademik Tesvik Odemeleri | tesvik dosyalari teslim alimarak Fakiiltenin ilgili 20 (Yirmi) giin
islemi komisyonunda goriisiiliir.
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Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapildig1 halde hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da
ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

1k Miiracaat Yeri: [1k Miiracaat Yeri:

Isim Isim

Unvan : Fakiilte Sekreteri Unvan : Dekan

Adres : IDU Dis Hekimligi Fakiiltesi ~ Adres : IDU Dis Hekimligi Fakiiltesi
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